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Este documento destina-se a regulamentagdo do funcionamento da Creche, Pré-escolar, 12 e 22 Ciclo
do Ensino Basico.

O disposto no presente regulamento interno aplica-se:

a)

b)

a toda a comunidade educativa do Colégio da Torre em que se incluem: os alunos, os antigos

alunos, pais/encarregados de educacdo, colaboradores (docentes e ndo docentes)
qguem, ainda que de forma ocasional, frequente o espaco do Colégio da Torre;

as agles praticadas fora do espaco do Colégio desde que os intervenientes estej
no desempenho das suas fungdes escolares;

no respeito pela lei geral ndo inibindo a sua aplicacdo sempre que necessario.

ou

am
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OFERTA EDUCATIVA

1.1.

1.2.

1.3.

O Colégio da Torre é uma instituicdo de ensino particular com autonomia pedagdgica,
administrativa e financeira ao abrigo do Dec. Lei n2 152/2013 de 04/11/2013, reconhecida
pelo alvara n2 06.0127/DREL e Licen¢a de Funcionamento n2 27/2012 de 24/05/2012, com
valéncias de Creche, Pré-escolar, 12 e 22 Ciclo do Ensino Basico que tem como finalidade
promover, a todos os niveis, a cooperagdo com as familias na educacgdo integral dos seus
educandos.

O Colégio da Torre assume como missdo inspirar a comunidade escolar na procura constante
e ativa do conhecimento, promover o pensamento criativo desenvolvendo o espirito critico,
num ambiente estimulante e desafiador.

O processo de ensino-aprendizagem é construido respeitando a singularidade de cada aluno,
valorizando o trabalho cooperativo e a troca de ideias. Promovemos o autoconhecimento e a
responsabilizacdo individual e coletiva para com a Humanidade e o Futuro.

No Ensino Pré-escolar, 12 e 22 Ciclos do Ensino Basico (CEB) seguem-se os curriculos e
programas oficiais. O Colégio da Torre disponibiliza ainda atividades extracurriculares. Os
alunos podem inscrever-se numa ou mais atividades extracurriculares que implicam
pagamento extra, estando atualmente disponiveis: Ballet, Danca Contemporanea, Piano,
Bateria, Guitarra, Canto, Surf, Judo, Futebol, Yoga, Ténis, Informdtica, Natacdo, Teatro,
Robdtica e Clube de Artes Plasticas.

PRE-INSCRICOES, INSCRICOES E MATRICULAS

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

A inscricdo no Colégio da Torre e a sua frequéncia pressupdem implicitamente a aceitacao
do Regulamento Interno em vigor, dos principios e organica por que se rege,
designadamente pelos principios pedagdgicos, disciplina, normas, hordrios, pregarios,
assiduidade e participagdo nas atividades festivas.

Na Creche e Pré-escolar sao admitidos alunos com idades compreendidas entre os 3 meses e
0s 6 anos. A partir da sala da faixa etdria de 1 ano, as salas sdo distribuidas por idade e os
alunos pertencem a sala referente a idade, completada até 31 de dezembro.

No 12 ano do 19 CEB, sdo admitidos os alunos que completem 6 anos de idade até ao dia 31
de dezembro do ano da inscricdo.

A pré-inscricdo de novos alunos sera aceite em qualquer momento do ano letivo anterior,
mediante preenchimento da ficha de pré-inscrigao.

A pré-inscrigdo ndo confere o direito a ser admitido.

Os candidatos pré-inscritos nos 12 e 22 CEB serdao chamados a prestar provas de natureza
diagndstica, com o objetivo de proporcionar uma boa integragdo no Colégio.

Posteriormente, em data a indicar, serd feita a inscricdo dos candidatos admitidos.



2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.
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Para efetuar a inscricdo sdo necessarios os seguintes documentos:

- Ficha de inscricdo;

- Contrato de prestacdo de servigos (Creche);

- Boletim de Matricula devidamente preenchido;

- Cartdo de Cidad&o do aluno;

- Numero de contribuinte do aluno;

- Boletim individual de saude com vacinas em dia;

- Boletim de saude infantil (exceto 12 e 22 Ciclo);

- Declaracdao médica comprovativa do estado de satde do aluno;

- Declaracdo médica, em caso de patologia, que determine a necessidade de cuidados
especiais;

- Duas fotografias, tipo passe, do aluno;

- Cartdo de Cidad3do do Encarregado de Educacao;

- Uma fotografia tipo passe do pai e outra da miae;

- Uma fotografia tipo passe das pessoas autorizadas a acompanhar o aluno na saida.

Ainscricdo so se torna efetiva apds a entrega de todos os documentos descritos em 2.8.

Poderd ser aceite uma nova inscricdo para o ano letivo em curso, desde que exista vaga para
a sala a que o aluno pertence.

A renovacdo da inscricdo na Creche, Pré-escolar, 12 e 22 CEB é feita durante o més de
fevereiro. A reinscrigdo é valida por um ano letivo.

A inscricdo de novos alunos na Creche, Pré-escolar, 12 e 22 CEB é valida por um ano letivo e é
feita durante os meses de margo e abril.

O valor da inscrigdo ou reinscrigdo ndo serd, em caso algum, reembolsado.
E reservado o direito de admiss3o.

N3o serdo aceites reinscrigdes de alunos cujas mensalidades ndo estejam regularizadas.

PERIODO DE FUNCIONAMENTO

3.1.

Este estabelecimento de ensino, no Ano Letivo 2019-2020, (o ano letivo compreende
periodos letivos e nao letivos), funciona nos seguintes dias:

3.1.1 Creche e Pré-escolar:
de 2 de setembro de 2019 a 31 de julho de 2020.

3.1.2. 12e22Ciclo:
de 2 de setembro de 2019 a 30 de junho de 2020.



3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.
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Programa de férias (atividades ludicopedagdgicas):
de 1 a 28 de julho de 2020.

E com os seguintes horarios:
3.3.1. Abertura e encerramento as 07h30m e as 19h00m;
Prolongamento das 17h30m as 19h00m

3.3.2. Horario das Secretarias:

Creche e Pré-escolar 09h00m as 18h00m;

12 Ciclo e 22 Ciclo

22 42 e 62 feiras 08h30m as 12h30m e das 14h30m as 18h30m.
32 e 52 feiras 08h30m as 12h30m e das 14h00m as 18h00m.

Apds o encerramento do ano letivo e de 1 a 28 de julho, o Colégio promove atividades
IGdicopedagdgicas (Programa de Verdo), cujo programa e precgdrio serdo comunicados aos
Encarregados de Educacdo durante o més de maio.

Para os 12 e 22 ciclos, de 1 a 28 de julho, o funcionamento do Colégio é entre as 8h00m e as
18h30m.

O Colégio encerra em situacGes que impecam o regular funcionamento das instalacGes ou
gue comprometam a segurancga dos alunos (ex.: falta de agua prolongada, corte de energia).
O encerramento ndo implica qualquer devolucdo da mensalidade.

O Colégio encerra também aos sdbados, domingos, feriados nacionais, feriado municipal de
Lisboa (13 de junho), de 24 a 31 dezembro, e de 1 a 31 de agosto.

HORARIOS DAS ATIVIDADES

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Creche e Pré-escolar:

Atividades entre as 9h00m eas 11h30m

e das 13h00m as 17h30m;
Almocgo entre as 11h30m eas 12h00m;
Sesta entre as 12h30m eas 15h00m;
Lanche entre as 15h30m eas 16h00m.

Todos os alunos de Creche e Pré-escolar deverao chegar ao Colégio da Torre até as 9h15m.

Nas salas dos 5 anos, as atividades paracurriculares como Educagao Fisica, Expressao Musical
ou outras, lecionadas por professores que ndo o educador, poderdao comegar as 9h00m pelo
gue nesses dias os alunos devem chegar ao Colégio da Torre até as 8h50m. Apds o inicio da

aula, caso o aluno se atrase, o mesmo ndo podera frequentar a aula.

As criangas de Bergdrio deverdo entrar até as 10h30m.
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4.5, ApOds estas horas ndo serd permitida a entrada dos acompanhantes, que terdo de aguardar
com o aluno, no atrio de entrada, junto a secretaria, por um colaborador do Colégio da Torre
gue o levard a respetiva sala.

4.6. Durante o periodo de almoco e sesta, ndo sao transferidas chamadas para as salas, pelo que
se solicita aos Pais ou Encarregados de Educacdo que evitem ligar a essa hora.

4.7. Os Pais, Avds ou outras pessoas autorizadas que venham buscar os alunos de Creche ou Pré-
escolar antes das 16h30m, deverao aguardar no atrio de entrada, junto a secretaria.

4.8. Inicio das aulas do Ensino Basico:

19 Ciclo: 12 e 22 Anos 9h00m
19 Ciclo: 32 e 42 Anos 8h45m
22 Ciclo 8h30m

4.9. Todos os alunos devem entrar no Colégio da Torre até dez minutos antes do inicio das
actividades/aulas.

4.10. Apods a hora prevista de inicio das atividades/aulas é marcada falta de atraso.

4.11. Serd marcada falta de material, sempre que o aluno ndo se apresente na aula, com o
respetivo material/equipamento.

4.12. O hordario letivo do E.B. termina as 16h45m.

4.13. No 12 e 22 CEB a partir das 17h30m, é cobrada uma taxa de prolongamento de acordo com a
tabela de precos em vigor, exceto nas situacdes previstas no ponto 7.2.

5. ANUIDADES

5.1. O pagamento da anuidade até 15 de setembro terd um desconto de 5%.

Os Pais que pretendam fazer o pagamento da anuidade terdo de comunicar a sua intengao
até 31 de julho do ano letivo anterior, para: tesouraria@colegiodatorre.pt.

5.2. Na Creche e Pré-escolar as anuidades poderao ser pagas em 11 mensalidades de setembro a
julho inclusive.

5.3. No 19 e 22 ciclos do ensino bdsico as anuidades poderao ser pagas em 10 mensalidades de
setembro a junho inclusive.

5.4. As mensalidades sdo pagas, adiantadamente, até ao dia 8 do respetivo més.

5.5. O pagamento poderd ser efetuado por débito direto, transferéncia bancaria, cheque,
multibanco ou dinheiro.

5.6. Qualquer atraso, além da data prevista, implicard o pagamento de uma taxa sobre o valor

total da fatura devida:
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5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.
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do dia 9 a 15 inclusive + 5%;
do dia 16 em diante  + 10%.
por cada més de atraso + 10%

A reincidéncia no atraso de pagamentos podera anular a inscricdo, sem direito a qualquer
reembolso.

O atraso no pagamento da fatura implica a suspensdao imediata das atividades
extracurriculares, sem direito a qualquer tipo de reembolso.

No caso de existirem irmdos a frequentar o Colégio em simultaneo, serd aplicada uma
reducdo na mensalidade do(s) irmao(s) mais novo(s), o 12 irmao tera uma reducdo de 10%, o
22 irmdo de 20%, 32 irmao de 30%, 42 de 40%...

O pregario é atualizado em setembro, sendo que o montante das anuidades e/ou
mensalidades é definido em funcdo dos niveis de ensino e consta de uma tabela prépria
sujeita a eventuais correcdes, fruto de ajustamentos salariais imperativos ou ditados por
motivos legais, contribuicdes ou custo de vida. Porém, se durante o ano letivo forem
alteradas as condigOes que o determinaram, as verbas poderdo ser atualizadas.

Os Encarregados de Educacdo que efetuem o pagamento das mensalidades por multibanco
ou transferéncia bancdria, deverdao entregar o respetivo comprovativo de pagamento na
secretaria ou envia-lo por correio eletrénico para o endere¢o tesouraria@colegiodatorre.pt

Sé se considera a mensalidade paga apds boa cobranca.

VISITAS DE ESTUDO, ATIVIDADES EXTRACURRICULARES E PARACURRICULARES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Os Passeios, Visitas de Estudo, ou Atividades Ludico Pedagogicas sdo de carater facultativo e
custeados pelos Pais. Para que os alunos participem nestes eventos, é necessaria uma
autorizacdo dos Pais, pagamento antecipado e dentro dos prazos indicados. Caso o
pagamento ndo se realize dentro do prazo previsto, ndo poderemos garantir vaga. As
desisténcias, sejam por que motivos forem, ndo dao direito a reembolso dos valores
efetuados.

Caso os alunos nao participem nos passeios ou outras atividades organizadas pelo Colégio, os
mesmos poderdo ficar com grupos de diferentes valéncias. Nos 12 e 22 ciclos, a auséncia do
aluno dard lugar a falta de presenca.

De forma a autorizar a saida dos alunos do Colégio da Torre, em visitas de estudo, é enviado
aos Encarregados de Educagdo um formuldrio. O aluno ndo participara na visita, caso o
mesmo nao seja preenchido atempadamente — de acordo com a data limite.

As atividades extracurriculares terdo inicio a 10 de setembro e terminam a 15 de junho.

As atividades extracurriculares e paracurriculares ndao se realizam durante as interrupgoes
letivas definidas pelo Colégio da Torre no calendario escolar.
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6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.
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Cada atividade tem um limite maximo e minimo de alunos. No caso de ser atingido o limite
maximo ou ndo se ter atingido o limite minimo previsto, serd comunicado aos Pais, de forma
a que os mesmos decidam se querem integrar a lista de espera ou escolher outra atividade.

Independentemente da duracdo do més, os valores mensais das atividades sdo fixos, exceto
o considerado no ponto 6.9.

As inscrigdes das atividades extracurriculares s3o feitas através de Formuldrio na Area
reservada do site do Colégio da Torre.

Os alunos podem inscrever-se em qualquer momento do ano letivo, sendo que as inscri¢cdes
para o més de setembro terdo de ser realizadas até ao dia 25 de agosto e para os restantes
meses, a inscri¢ao terd de ser feita até ao dia 20 do més anterior.

Haverd um desconto no valor das atividades extracurriculares nos seguintes meses:

- setembro, fevereiro e abril - 25% de desconto;
- dezembro e junho - 50% de desconto.

A base do desconto é feita por semana completa, pelo que nos meses em que hd desconto
de 50% haverd 2 semanas de aulas e de 25%, 3 semanas de aulas. Ndo sdo contabilizados os
dias feriados, para desconto.

A desisténcia de qualquer atividade extracurricular devera ser feita até ao dia 20 do més
anterior a desisténcia, através do Formulario na Area reservada do site do Colégio da Torre
ou por correio eletrénico;

- creche ou pré-escolar para secretariapreescolar@colegiodatorre.pt;

- 12 e 29 ciclos para o endereco secretarial2ciclo@colegiodatorre.pt.

No caso de falta do professor(a) de qualquer atividade extracurricular ou paracurricular, o
Colégio da Torre tentara sempre compensar a(s) aula(s), sendo que uma falta do professor
num més completo de aulas poderd ndo ser compensada ou restituida.

As compensacgdes das aulas poderdo ocorrer em dias ndo letivos. Os Encarregados de
Educacgado serdo informados atempadamente do dia e hora da respetiva compensagao.

As aulas das atividades extracurriculares ou paracurriculares da Creche e Pré-Escolar terdao o
seu término até as 17h30m.

PROLONGAMENTO

7.1.

7.2.

7.3.

Na Creche, Pré-Escolar, 12 e 22 Ciclos sera cobrado o prolongamento a partir das 17h30m.

Nos 12 e 22 ciclos, os alunos ficardo isentos de pagamento de prolongamento, se inscritos em
atividades extracurriculares duas vezes por semana e as mesmas terminarem apds as
17h30m.

Para os alunos de 12 e 22 ciclos, inscritos em atividades extracurriculares e que estao isentos
do pagamento de prolongamento no tempo letivo, nas interrupcdes letivas do Natal,
Carnaval e no més de junho, (dias ndo lectivos), sera cobrado prolongamento, aos alunos que
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7.4.

7.5.
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frequentem o Colégio nesse periodo. No caso de os Encarregados de Educacdo optarem pelo
pagamento mensal os valores serdo os seguintes:

- interrupcdo letiva de Natal, Carnaval e més de junho 25% do valor de tabela;

- interrupcao letiva da Pascoa, 50%, do valor de tabela.

N3o serd cobrado prolongamento, na primeira semana de setembro, assim como na
interrupcado letiva de outubro.

Nao sera cobrado prolongamento apds as 17h30m, nos dias de reunido com os professores,
no entanto os mesmos deverdo assinar o documento de saida apds as 17h30m, que lhe sera
apresentado e escrever nas observacdes “Reunido com professor”.

FREQUENCIA EM PERIODO NAO LETIVO E PROGRAMA DE VERAO (12 e 22 ciclos)

8.1.

8.2

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Os alunos dos 12 e 22 ciclos, podem frequentar o Colégio da Torre nos periodos ndo letivos.

A frequéncia do Colégio da Torre nos periodos ndo letivos implica inscricdo através de
formuldrio, a enviar, para que sejam preparadas e confecionadas as refei¢cbes para os alunos.

No caso de omissdao de resposta, o Colégio da Torre considera que o aluno vird e serdo
confecionadas as refei¢cdes. A alimentacdo serd cobrada de acordo com o precario em vigor
independentemente do aluno vir ou ndo.

No caso de resposta afirmativa e se o aluno ndo comparecer, serd cobrada a alimentacdo de
acordo com o pregario em vigor, exceto se o Encarregado de Educacdo avisar até as 13 horas
do dia anterior, através de correio electronico (secretarial2ciclo@colegiodatorre.pt);

No caso dos Encarregados de Educacao terem dado resposta negativa e necessitarem de
inscrever o aluno, poderdo fazé-lo a posteriori, através do formulario enviado, com um
minimo de 24 h de antecedéncia, de forma a serem garantidas refeicdes para o mesmo.

Nos periodos nao letivos, os alunos dos 12 e 22 ciclos, deverdo entrar até as 10 horas.
O Programa de Verdo dos 12 e 22 ciclos, realiza-se no periodo compreendido entre os dias 1 e
28 de julho de 2020, terd dois turnos, o 19 turno realiza-se entre os dias 1 e 14 de julho e 0 22

turno entre os dias 15 e 28 de julho.

8.7.1. Sera enviada informacgao sobre o programa, forma de inscri¢cdao e pregario até ao més
de maio de 2020.

8.7.2. Neste periodo as instalagdes dos 12 e 22 ciclos, abrem as 8h0Om e enceram as
18h30m.

8.7.3. Fora do horario de funcionamento sera cobrado prolongamento, conforme tabela em
vigor.

8.7.4.0s alunos deverdo entrar até as 9h00m (salvo informagdo em contrdrio) e o programa
termina as 17h30m.
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8.7.5.Durante este periodo é obrigatério o uso de t-shirt do Colégio da Torre. E
expressamente proibido o uso de cal¢des curtos (shorts) e minissaia.

DESISTENCIAS/TRANSFERENCIAS

9.1.

9.2.

9.3.

Sé serdo aceites desisténcias de um servico mensal, se comunicadas por correio eletrdnico
até dia 20 do més anterior a desisténcia, para;

- creche e pré-escolar secretariapreescolar@colegiodatorre.pt;
- alunos dos 19 e 22 ciclos secretarial2ciclo@colegiodatorre.pt.

A desisténcia da frequéncia do Colégio da Torre, por um aluno, durante o ano letivo apenas
se tornara efetiva quando comunicada por escrito a Dire¢do Executiva com, pelo menos,
trinta dias de antecedéncia, mantendo-se até esse momento todas as obrigacdes
decorrentes da matricula e da inscricdo. E obrigatéria a liquidacdo integral da prestacdo
correspondente ao més em que a saida do aluno se concretizar. SO sdo aceites desisténcias
da Creche e Pré-escolar até ao inicio do més de abril.

Nos 12 e 22 ciclos, os alunos que mudam de escola terdo de entregar o Boletim de
Transferéncia na Secretaria do Colégio, de forma a enviar o processo do mesmo. Na auséncia
desta comunicacdo, continuard a marcar-se faltas e ao fim de duas semanas de auséncia de
comunicacdo, serd alertada a Comissdo de Protecdo de Criancgas e Jovens, (CPCJ).

10.

ACESSO E CIRCULAGCAO

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Tem acesso ao Colégio da Torre o corpo docente, pessoal auxiliar, outros funciondrios,
alunos, Pais, Encarregados de Educacdo e acompanhantes autorizados.

Nos 12 e 22 CEB, com exce¢do do corpo docente, pessoal auxiliar, outros funciondrios e
alunos, a circulagdo no espago escolar fica limitada a zona do atrio de entrada, recegdo e
secretaria. O acesso a outras zonas do Colégio estd sujeito a autorizagao prévia.

E permitido, excecionalmente, aos Encarregados de Educacgdo o acesso a sala de aula do seu
educando, durante a primeira semana de aulas e até ao inicio da primeira aula (8h30m,
8h45m ou 9h00m). Apds esse hordrio, os Encarregados de Educacdo e alunos deverao dirigir-
se a secretaria.

Na Creche e Pré-escolar, ndo é permitida a entrada dos Pais/Encarregados de educacdo ou
outros acompanhantes no interior das salas.

O acesso automoével ao recinto escolar sé é permitido em casos excecionais, devidamente
autorizados.

11.

SEGURANCA

11.1.

Os alunos sé poderdo sair do Colégio acompanhados pelos Pais, Encarregados de Educacdo
ou outras pessoas previamente autorizadas por escrito no ato da inscri¢ao.
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11.3.

11.4.
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11.7.

11.8.

11.9.
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Os alunos so poderdo sair do Colégio da Torre nao acompanhados, mediante autorizacdo
escrita do Encarregado de Educacdo em impresso préprio disponivel na secretaria.

Os alunos que, em caso pontual, tiverem de sair com novo acompanhante que ndo o
autorizado, Pais ou Encarregados de Educacdo, deverdo indicar novo acompanhante via
email (descrito no ponto 11.5.), via caderneta ou telefonicamente.

Caso se verifique que alguém ndo autorizado venha buscar o aluno, 0os nossos servicos
entrardo em contacto com o Encarregado de Educacdo, de forma a validar a autorizacdo de
saida do aluno.

Qualquer nova autorizacdo ou alteracdo ao indicado no ato de inscricdo, os Pais ou
Encarregados de Educacdo deverdo avisar o Colégio da Torre, e identificar a pessoa (novo
acompanhante), indicando o nome completo via correio eletrénico:

- creche e pré-escolar para secretariapreescolar@colegiodatorre.pt;
- 12 e 29 ciclos para secretarial2ciclo@colegiodatorre.pt.

Igual procedimento ao descrito no ponto 11.3 deve ser tomado no caso de alunos que
pretendam sair com Pais ou Encarregados de Educacdo de outros alunos.

Em caso de duvida relativamente a identidade do acompanhante do aluno, o Colégio da
Torre reserva-se o direito de ndo deixar sair o mesmo, sem novo contacto com os Pais ou
Encarregados de Educacao.

A caderneta do aluno deve estar preenchida com os dados do aluno e Encarregados de
Educacdo, assim como, o numero de telefone para contato em caso de
necessidade/urgéncia.

Ndo sdo permitidas visitas aos alunos por familiares ou outros.

Qualquer visitante deverd dirigir-se a secretaria, para que seja devidamente identificado e
autorizado a entrar/permanecer no Colégio da Torre.

12.

SAUDE E BEM-ESTAR

12.1.

12.2.

12.3.

Sempre que o aluno apresente sintomas de febre, sinais de alguma doenga transmissivel ou
outros sintomas que o impegam de participar normalmente nas atividades escolares ou se
for detetada doenga parasitdria, como a Pediculose, o aluno ndo poderd permanecer no
Colégio da Torre e serd encaminhado para a sala de isolamento. O Encarregado de Educagao
serd contactado no sentido de recolher o aluno, de forma tao breve quanto possivel.

Se, por motivo de doenga, a auséncia do aluno for igual ou superior a trés dias, o regresso so
é autorizado com a apresentacdo de um atestado médico.

Em caso de urgéncia, recorrer-se-a aos Servigos Hospitalares, sendo o Encarregado de
Educacdo informado da ocorréncia e das medidas tomadas.
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Sé serdo ministrados medicamentos, que estdo sujeitos a receita médica, aos alunos quando
acompanhados de receita médica, guia de tratamento (posologia e hora de administracdo) e
identificados de forma visivel com o nome. Os medicamentos devem ser sempre entregues
em mao ao responsavel pela rececdo do aluno e nunca deixados dentro da mochila. O
Colégio da Torre ndo se responsabiliza pela ndo administracdao de medicamentos sempre que
estes ndo cumpram o atras descrito.

O Colégio disponibiliza Médico(a) Pediatra de apoio que estara presente nas datas
previamente estipuladas. Os alunos serdo consultados sempre que os Pais o solicitem por
escrito, na respetiva caderneta, descrevendo os sintomas e, no caso de existir, indicar a

medicagao ministrada.

O Colégio da Torre, reserva-se o direito de levar o aluno a ser observado pelo(a) Médico(a)

Pediatra sempre que surjam duvidas sobre a sua saude,

Pais/Encarregados de Educacdo.

sem aviso prévio aos

13.

VESTUARIO

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

O uso de uniforme do Colégio da Torre é obrigatorio (com exce¢do do Bergario).

A adocdo do uniforme pretende reforcar a identidade e seguranca do aluno e melhorar a sua

integragao.

Nas aulas de Educacdo Fisica, é obrigatério o uso do equipamento de desporto do Colégio da
Torre, que deve ser adquirido na secretaria.

Todas as pecas de roupa, calgado e equipamento (bem como as mochilas e restante material)
tém de estar identificadas com o nome do aluno, de forma a evitar trocas e extravios.

No 12 e 22 ciclos, durante os periodos de interrupgdo letiva, é obrigatério o uso de pdlo do
Colégio da Torre. E expressamente proibido o uso de cal¢des curtos (shorts) e minissaia.

No final do ano letivo, todo o vestuario perdido e ndao reclamado nos "perdidos e achados",
serd entregue a entidades de apoio social.

O Colégio da Torre ndo se responsabiliza pela perda ou dano de pecas de uniforme, sapatos,
acessorios, material escolar, etc.

Sempre que se verifique a ndo utilizagdo do uniforme regulamentar do Colégio da Torre,
proceder-se-a a requisicdo da pega de vestuario do uniforme em falta, que sera debitada na

fatura do més seguinte.

Na Creche e Pré-escolar:

O uniforme do Colégio da Torre encontra-se a venda na secretaria e é constituido por:

t-shirt, bata e panama
t-shirt e panama

de outubro a abril
setembro e de maio a julho
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Os alunos deverdo ter uma muda de roupa no Colégio, devidamente identificada. No
Bergario, deverao ter duas mudas.

A roupa dos alunos deverd ser pratica, de modo a facilitar a sua autonomia. Nao sdo
permitidas calgas/cal¢bes tipo "jardineiras".

Para as aulas de Educacao Fisica, os alunos deverao trazer o respetivo equipamento vestido
de casa:

No inverno:

- fato de treino e t-shirt do Colégio, ténis e a respetiva bata na mochila.

No verao:

- calcdes azul-escuros e t-shirt do Colégio da Torre, ténis e a respetiva muda de roupa na
mochila.

No 12 e 22 CEB
O uniforme do Colégio da Torre é composto por:

No inverno:

- Uniforme masculino: camisa, puléver com ou sem mangas ou polo de manga comprida,
calgbes, meias altas ou collants castanho-escuros, casaco polar e sapatos castanho-escuros
ou pretos. Os alunos do 22 ciclo podem optar por calgas de cor camel.

- Uniforme feminino: camisa, vestido ou polo de manga comprida e saia, meias altas ou
collants castanho-escuros, casaco de malha (facultativo), casaco polar e sapatos castanho-
@scuros ou pretos.

No verdo:

- Uniforme masculino: polo, calcGes, meias curtas castanho-escuras, e sapatos castanho-

escuros ou pretos.

- Uniforme feminino: polo, saia, meias curtas castanho-escuras e sapatos castanho-escuros
ou pretos.

O uniforme é adquirido na secretaria do Colégio, com excegao do calcado.

Os alunos devem apresentar-se de uniforme em todas as atividades escolares — dentro ou
fora do Colégio da Torre.

Nas aulas de Educacdo Fisica o equipamento de desporto é composto por:
No inverno:
- T-shirt e cal¢Ges azul-escuros do Colégio, meias azul-escuras, fato de treino, ténis e

sapatilhas.

No verdo:
- T-shirt e cal¢Bes azul-escuros do Colégio, meias azul-escuras, ténis e sapatilhas.

Os alunos devem apresentar-se nas aulas de Educagao Fisica, Ballet, Danga, Judo, etc..., com
o respetivo equipamento. Sempre que o aluno ndo se apresente com o respetivo
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equipamento, assistird a aula mas ficard impedido de realizar a mesma, ndao podendo ser
exigida qualquer tipo de compensac¢do ao Colégio da Torre.

14.  ALIMENTAGAO

14.1. Toda a alimentagdo (almogo e lanches) é fornecida pelo Colégio da Torre, ndo podendo os
alunos trazer do exterior qualquer tipo de alimento.

14.2. O Colégio da Torre tem opc¢do de ementa vegetariana.

14.3. Os Pais/Encarregados de Educagdo poderdo optar pela ementa base (carne, peixe e
legumes), mista (peixe e legumes) ou vegetariana. Os Pais ou Encarregados de Educacdo,
deverao indicar por escrito no inicio do ano letivo qual a ementa escolhida.

14.4. As dietas sdo compostas por:

22 e 62 feiras por peixe e batata cozidos (peixe da ementa do dia);
42 feira por peixe e batata cozidos;
32 e 52 feiras por carne de frango, novilho ou peru com arroz ou batata cozidos.

14.5. Os pedidos de dietas serdo aceites até as 9h00m, mediante indicacdo via correio eletrénico
para:

- Creche e Pré-escolar, (secretariapreescolar@colegiodatorre.pt);
- 12 e 29 ciclos, (secretarial2ciclo@colegiodatorre.pt);

14.6. Qualquer pedido de dieta solicitado por motivos de intolerdncia ou alergia alimentar deve ser
acompanhado de atestado médico que indique quais os alimentos a que o aluno é
intolerante ou alérgico.

14.7. 0O Colégio nado fornece leites dietéticos e antialérgicos aos alunos.

14.8. Os lanches a base de iogurtes e leites sem lactose, assim como bebida de soja, arroz, etc.,
tém um custo adicional, exceto se por indicacdo médica e com atestado médico.

14.9. Na Creche e no Pré-escolar, sempre que o aluno falte por um periodo igual ou superior a 10
dias uteis no mesmo més, serd descontado na fatura do més seguinte, o proporcional (numa
base de 22 dias uteis) ao valor da alimentacdo.

14.10. Nos 12 e 22 Ciclos do Ensino Basico, a alimentacdo sera descontada na fatura do més
seguinte, para as faltas dadas dos dias nao letivos. Nao serdao efetuados descontos de
alimentagdo durante os periodos letivos.

14.11. Durante a manh3, sera servido aos alunos, um reforco constituido por fruta e/ou pdo.

14.12. A ementa sera afixada, semanalmente, em local visivel e na area reservada do site.

14.13. O Colégio oferece aos alunos, Bolo de Aniversario, sempre que o aluno faca anos no periodo
previsto nos pontos 3.1. e 3.2. (aos alunos inscritos no Programa de Verao).

14.14. Por motivos de dificuldade de abastecimento pelos fornecedores, a ementa podera sofrer

alteracGes sem aviso prévio.
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15.

RESPONSABILIDADES

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

15.11.

O Colégio da Torre nao se responsabiliza pela perda ou dano de quaisquer objetos trazidos
de casa pelos alunos, tais como: brinquedos, livros, DVDs, pulseiras, fios, etc...

E expressamente proibida a utilizagdo de tablets, teleméveis e de maquinas de filmar,
fotografar ou de qualquer outro aparelho que permita fazer registo de imagens, video ou
audio sem prévia autorizacdo da Direcao Executiva.

E proibido o uso de artigos de valor tal como pulseiras, anéis, relégios, entre outros.

A roupa e outros objetos pedidos pelos responsaveis da sala deverao estar identificados com
o respetivo nome do aluno. O seu extravio ndo sera da responsabilidade do Colégio da Torre.

O Colégio da Torre fornece um Caderno de Recados/Caderneta do Aluno que dever3,
obrigatoriamente, acompanhar o aluno. Nesse mesmo caderno, Pais, Encarregados de
Educacdo e Educadores ou Professores deverdo escrever todas as informagbes que
considerem importantes. No caso de destruicdo ou perda do Caderno, serd cobrado 1 € (um
euro), por cada caderno novo.

Todos os alunos tém seguro de acidentes pessoal. A apdlice do mesmo estard a disposicao
dos Encarregados de Educac¢do sempre que a solicitarem.

Em situacdo alguma, poderdo ser exigidas a instituicdo indemniza¢Oes superiores aquelas
que sdo estipuladas pela companhia de seguros.

O Colégio da Torre ndo se responsabiliza pelos danos e atos causados pelos alunos fora do
seu recinto escolar.

O seguro escolar, incluido no pagamento da inscricdo, ndo contempla quaisquer prejuizos
causados pelos alunos no Colégio da Torre, em visitas de estudo ou passeios, em qualquer
objeto que pertenca a terceiros ou aos proprios, tais como, material individual, dculos,
roupa, etc.. Os mesmos terdo de ser reparados ou repostos a sua conta, individualmente ou
coletivamente, conforme os casos.

Salienta-se que é fundamental estarem atualizados, no Boletim de Inscricdo do aluno, todos
os telefones do Encarregado de Educacdo, para onde seja possivel comunicar em caso de
urgéncia. Sempre que haja alguma altera¢do de morada ou telefone, esta deverad ser
imediatamente participada aos servicos competentes do Colégio da Torre, através dos
enderecos eletrénicos:

- creche e pré-escolar para (secretariapreescolar@colegiodatorre.pt);
- 12 e 22 ciclos para (secretarial2ciclo@colegiodatorre.pt).

Sublinha-se que a ativagao, por acidente, do seguro escolar sé se concretiza para situagdes
comunicadas, no momento, ao Colégio da Torre.
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16. NORMAS GERAIS

16.1. O Colégio da Torre privilegia a realizagao de atividades lidicas durante as interrupgdes letivas
gue promovam a boa convivéncia e socializagao entre alunos e restantes elementos da acdo
educativa, pelo que ndo serd permitido aos alunos trazer para o Colégio da Torre consolas ou
outro tipo de jogos eletrénicos.

16.2. As reuniGes periddicas, com os Encarregados de Educagdo, serdo oportunamente
comunicadas.

16.3. Os Pais serdo informados dos procedimentos e materiais necessarios quando efetivarem a
inscricdo em qualquer atividade extracurricular.

16.4. Nos dias em que se comemoram eventos no Colégio da Torre (ex: festa de Natal, festa de
final de ano letivo) os alunos que ndo participam nas atividades deverdo sair até as 13h00m.

16.5. Os alunos ndo serdao chamados para atender telefonemas dos Encarregados de Educacdo ou
familiares. Qualguer mensagem urgente sera transmitida através do educador/professor.

17. DISPOSICOES ESPECIFICAS

Podera consultar o R.LE com as Disposicdes Especificas no site do Colégio da Torre ou nas
secretarias.
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